党费收缴管理工作流程






 






党费一般由党员本人按月向党小组或党支部自觉缴纳，如有出差或其他情况，


不能亲自交纳党费的，可以委托他人代缴，党小组长或党支部组织委员收到


党员交纳党费，应及时填写《党费收缴明细单》








党支部每月一次将党费上缴所在党总支（基层党委）组织委员，


组织委员收后填写党费收据并签名，做好登记记录





党总支（基层党委）每个季度集中向学校交纳党费一次，第一、第三季度末月15日前，第二、第四季度末月10日前，党总支（基层党委）填写好《党费收缴通知单》后，将党费缴至学校计划财务处，由计财处出具收款收据并加盖印签





党总支（基层党委）将《党费收缴通知单》和计财处出具的收款收据，


一并交党委组织部留存，并加盖组织部公章作登记备案。





党委组织部每半年一次将党费按比例上缴上级党组织





党委组织部每年公布一次党费收缴使用情况，


由各基层党组织反馈到全体党员，接受广大党员的监督








