基层党支部委员会会议流程







                               











按照上级指示精神和本单位实际情况确定议题，准备初步意见或方案。





党支部书记向与会人员讲明议题和讨论要求并宣布开会,安排人员做好记录。





在各位委员充分讨论、发表意见后，归纳正确的意见。





围绕议题，各委员充分发表自己的意见。





需对议题形成决议或决定时，到会人数要超过支委半数，由支部书记提出表决，按少数服从多数的原则作出决议或决定。





对决定的事项做出明确分工，分头落实。





把支委会作出的决议或决定及会议记录，及时整理归档,便于以后查对核实情况,或对决议执行情况进行检查。





会前准备确定议题





向各个委员通知开会的时间、地点和议题。
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