2025年述职述廉报告

鹿奎奎
2025年，任党委办公室、院长办公室、校友办公室副主任。在学校党委和行政的正确领导下，在各位领导和同志们的关心支持和指导帮助下，保质保量完成年度各项工作任务。现就一年来的工作情况总结汇报如下。

一、强化理论武装，坚定理想信念

始终把政治理论学习摆在首位，深入学习贯彻党的二十大和历次全会精神，深刻领会习近平新时代中国特色社会主义思想的核心要义，坚持读原著、学原文、悟原理，积极参加主题教育实践活动，不断筑牢信仰之基、补足精神之钙、把稳思想之舵。结合工作实际，撰写学习心得十余篇，参与专题研讨六次，推动理论学习走深走实。注重学用结合，将党的创新理论融入办公室管理服务全过程，切实提升政治判断力、政治领悟力和政治执行力。
二、聚焦主责主业，提升服务效能  
任党政办公室综合科科长期间，高质量完成职本创建省专家进校考察工作手册、会议保障和服务各项工作；统筹校内重要会议30余场；高标准接待上级领导6人次；牵头完成学校年度重点工作任务督办7项，推动落实重大决策部署考核指标12项。

任现职以来，分管文秘、综合工作，取得显著成效。

一是聚焦职本创建，落实协调职业本科创建部专家进校考察重大活动，精细做好接待方案、材料准备、会务组织工作；协同完善创建支撑材料，优化汇报内容；精细设计现场考察路线，全面呈现办学成果与改革成效。

二是围绕重点改革任务，高效推进常态化督办落实。牵头编印《2025年党政工作要点》《秋学期党政工作要点》，细化分解年度重点工作任务，建立任务清单，动态跟踪定期研判进展，对滞后事项及时预警并协调推进，确保全年重点任务按时保质完成。

三是认真落实省委综合考核工作任务。全面总结学校年度党建和高质量发展工作，精心起草学校党委行政领导班子述职报告。

四是优化综合服务保障机制，提升运转效能。研制印发《国内公务接待管理办法》《公务用车管理办法》，进一步规范接待标准与审批流程，强化公务出行用车调配的科学性与使用监管。一年来，接待各类来访、调研78批次、451人次；先后多次高质量完成上级领导、部门和兄弟院校来校调研指导各项工作。精心准备、全力做好学校各类会议组织、协调与保障工作，全年高效组织各类会议420余场次，服务会务运转零差错。统筹做好职本创建专家进校考察阶段汇报会现场、访谈室和资料室改造工作，确保环境布置规范、功能分区合理、技术保障到位。

五是严谨细致做好文稿起草等工作，高质量完成学校各类综合性材料撰写任务，包括年度工作总结、工作汇报、领导讲话稿、重要信函等，全年起草各类重要文稿120余篇，累计60万余字。

六是结合学校事业发展实际，牵头学校各有关部门组织填报2025年教育部教育事业统计年度报表，准确把握统计口径与填报要求，逐项核实数据来源，强化过程审核与质量控制，确保统计数据真实、准确、完整，全面客观反映学校办学实际与发展成效。

七是强化校园安全加强干部值班值守，健全24小时值班制度联动机制，细致做好值班条件保障，按月统筹编制印发学校“一校两区”中层干部总值班表，加强值班在班督查检查，切实维护了全年校园安全稳定。

分管工作成绩突出，个人发展成果丰硕：授权发明专利1项《一种教育资源信息数据的安全防护方法及系统》；出版23万字专著1项《高等职业教育产教融合实践路径研究》；获中国商业联合会科学技术一等奖、中国煤炭工业协会科学技术二等奖。

三、深化廉洁自律，严守纪律底线

高质量参加深入贯彻中央八项规定精神学习教育，持续筑牢思想防线，自觉遵守廉洁自律各项规定，严格执行办公用房、差旅报销等制度要求，坚决抵制形式主义、官僚主义。坚持秉公用权、规范用权，始终做到清正廉洁、克己奉公。始终坚持以身作则、率先垂范，带头落实全面从严治党要求，带头履行“一岗双责”，持续改进工作作风，以实际行动践行忠诚干净担当的政治品格。
